
 
 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Tunja, octubre 15 de 2025 

PRESENTADO A: MARIA CLEMENCIA PEREZ ZARATE 

ORDEN DE VIAJE No: 
175125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

01 DE OCTUBRE DE 2025  04 DE OCTUBRE DE 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: 

CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL 

 

GUATEQUE, BOYACA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Prestar servicios personales para planear, orientar y evaluar 
actividades de formación profesional integral en el Centro de Gestión Administrativa y 

Fortalecimiento Empresarial en el área PANADERIA para el programa de formación ELABORACION 

BASICA  DE PRODUCTOS DE PASTELERIA DE SUTATENZA GRUPO: 3340091 
 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. ALISTAR MAQUINARIAS HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS DE MEDICION REQUERIDOS 
EN EL PROCESO DE PRODUCCION DE PANIFICACION. 

RESULTADOS: 

1. ELABORAR PRODUCTOS DE PANIFICACION INTEGRAL SEGÚN 
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y NORMATIVIDAD VIGENTE. 

2. REALIZAR EL ALISTAMIENTO DE MATERIAS PRIMAS, INSUMOS MAQUINARIAS Y EQUIPOS DE 
PANIFICACION DE ACUERDO CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA VIGENTE. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
1. Registro fotográfico. 
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     2.  LISTADO DE ASISTENCIAS 

     

1.  Evaluar resultado de aprendizaje. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.  Impartir formación TOMAS ALFREDO   OCTUBRE 04 DE 2025 
Profesional integral en el VILLARREAL RODRIGUEZ 

GRUPO: 3340091 
 PROGRAMA: ELABORACION 
BASICA DE PRODUCTOS DE PASTELERIA 

DE GUATEQUE  BOYACA. 

 

    

  

CONCLUSIÓNES: 
2. Impartir formación profesional integral en la ficha PROGRAMA ELABORACION BASICA DE 

PRODUCTOS DE PASTELERIA DE SUTATENZA GRUPO: 3340091 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

TOMAS ALFREDO VILLARREAL RODRIGUEZ 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE 
SUPERVISOR 

Y APELLIDO FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO MARIA CLEMENCIA PEREZ 
ZARATE 
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"Para efectos legales el contratista Tomas Alfredo Villarreal Rodríguez certifica bajo la gravedad del juramento, que las 

actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente 

pagado al prestador del servicio de transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los 

documentos privados; los soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se 

presumirán auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad". 


